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ПОЛОЖЕНИЕ
ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ НА ФАКУЛЬТЕТЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ
Курсовая работа является эффективным средством формирования исследовательской культуры студента. Она дает возможность решения методологических и методических проблем, стоящих перед будущими специалистами-филологами.
Выполняя курсовые работы по актуальным проблемам широкого спектра лингвистических дисциплин (теоретическая грамматика, лексикология, стилистика, история языка, лингвистика, и т.д.), студенты осмысляют основные теоретические положения научной дисциплины, рассматривают возможности практического применения результатов исследования.
Основные    требования,    предъявляемые    к    курсовым работам
Курсовая работа должна носить творческий характер, содержать свой вклад в изучаемую проблему, выводы и обобщения на основе проведенного конкретного исследования. 2.   Курсовая  работа должна быть  актуальной:  и  содержать  возможности  практического применения по соответствующим дисциплинам.
3 . Выводы курсовой работы должны опираться на объективные и проверенные данные, этого
могло    добиться    при    использовании    взаимоконтролирующих    методик    исследования,
сопоставлении полученных данных с данными других авторов.
4 . Важным моментом является соблюдение не только профессиональной, но и литературной
этики. Используя в своей работе какой-либо научный материал, необходимо указывать его ли​
тературные источники и автора.
5 . Язык курсовой работы должен быть точным и ясным. Следует

употреблять термины, принятые в научной литературе. Вынужденное введение нового
термина необходимо обосновать.
6.     В    оформлении    курсовой    работы    следует    придерживаться    общих    требовании.
предъявляемых   к   оформлению   научной   работы,   соблюдать   единообразие   обозначении,  символов, сокращение, оформления цитат и примечании в ссылках.  7.Таблицы, схемы, карты следует дополнять краткой словесной характеристикой.
8.В научных работах не рекомендуется вести изложение от первого лица. В отдельных случаях можно использовать выражения: "на наш взгляд", "по нашему мнению", однако предпочтительнее писать "по мнению автора курсовой работы", или выражать мысль в безличной форме: "изучение литературы по проблеме дает основание говорить...", "на основе выполненного анализа можно утверждать...", "проведенные исследования подтвердили..." и т.д.
Этапы выполнения курсовой работы:
1 этап - выбор темы курсовой работы.
Студент выбирает одну из тем, предложенных по конкретному курсу. При выборе темы следует иметь в виду ее актуальность и соответствие научным интересам студента. Важным критерием является наличие у исследователя соответствующего опыта, заинтересованности в решении данной проблемы, наличие и доступность литературы по тематике, соответствия дальнейшей работе в качестве специалиста.
2
этап - изучение научной литературы по выбранной теме.
Цель этого этапа ~ выяснить, что известно по настоящему вопросу, обнаружить малоизученные области, противоречивые факты. Знакомство с литературой, ее анализ позволяет более аргументированно определить основную цель, задачи, предмет исследования, выдвинуть гипотезы и составить предварительный план всей работы. Составляется перечень используемой литературы, как один из разделов курсовой работы. Наиболее информативные литературные источники по теме исследования следует законспектировать, также можно отметить собственные мысли и идеи, возникающие при прочтении литературы. Когда основная литература по теме исследования будет прочитана, необходимо сделать аналитическим обзор этой литературы, который, как правило, заканчивается выводами о том, что известно науке по данной теме, что является спорным, что составит сферу Ваших интересов.
3
этап - уточнение темы, формулировка цели, задач и гипотезы исследования. Выбор методов
исследования.
Цель исследования часто вытекает из названия темы, либо может быть сформулирована отдельно при консультации с преподавателем.
Гипотеза исследования тщательно продумывается одновременно с постановкой цели и определением задач исследования. Гипотеза - недоказанный тезис. Он представляет собой возможный (предполагаемый) ответ на вопрос, который исследователь поставил перед собой, и состоит из предполагаемых связей между изучаемыми фактами.
 Роль гипотезы в исследовании: она является главным ориентиром, определяющим направление исследовательской работы,
-
четкая формулировка гипотезы исключает расплывчатость работы, а это возможно только тогда,
когда она опирается на всесторонний и основательный анализ изучаемого явления,
-
гипотеза определяет сбор необходимого для доказательства материала .
Для проверки выдвинутой гипотезы (или" нескольких гипотез), подбирают методы и методики, адекватные задачам исследования. От правильного выбора их и умелого применения зависит успех работы. Однако даже самые хорошие методики не могут заменить творческую мысль исследователя, его способность анализировать полученный в исследовании материал. Они лишь направляют ход мыслей исследователя, открывают кратчайший путь к достижению цели и экономят время.
Успех исследования повышается при сочетании различных методов и методик, адекватных поставленном цели, что позволяет раскрыть различные стороны изучаемого явления и обеспечить объективность данных и фактов.
4 этап - сбор фактического материала, необходимого для доказательства выдвинутых гипотез.
Прежде чем осуществлять сбор необходимой информации, нужно научиться хорошо владеть  выбранными методиками. Для этого полезно проверить их на объекте, не входящем в исследование (пилотажное, пробное исследование), что позволит учесть адекватность самой методики и работы с нею. После этого автор проводит необходимые процедуры по сбору первичной информации, учитывая этические критерии при работе с людьми, обращая внимание на правильное и точное применение методик, что повышает объективность результатов.
5 этап - обработка результатов и их интерпретация.
На этом этапе проводят обработку собранных материалов, пользуясь существующими в данной области науки методами (статистический анализ, графическое, математическое и иное моделирование, логический, структурный анализ и др.1 Полученные данные группируют, представляя в виде таблиц и графиков. Таблицы позволяют представить количественные признаки какого-либо явления в сжатом виде. Таблица также монет быть средством интерпретации. Поэтому правильное табличное представление данных позволяет лучше раскрыть сущность и связи между фактами и данными исследования. Таблицы должны быть простыми, иметь заголовок, нумерацию (если их несколько).
При анализе и представлении цифровых данных целесообразно использовать и графики, они позволяют сжато и наглядно представить сущность и характер исследуемого явления. Рекомен-
дуется использовать графики при защите курсовой работы, т.к. они более наглядны, чем таблицы и лучше запоминаются.
6 этап - выводы, практические рекомендации.
Анализ полученных данных должен привести к подтверждению или опровержению выдвинутой гипотезы, что и указывается в выводах. Здесь следует отметить практическую и теоретическую значимость работы, а также, по возможности - практические рекомендации по использованию результатов исследования, перспективы дальнейшей исследовательской работы в этом направлении. Кроме того, могут быть указаны некоторые побочные данные, полученные в результате исследования. Заключение додано быть четким и кратким.
Примерная структура и оформление курсовой работы:
Титульный лист курсовой работы содержит: название, данные об авторе, его адрес, факультет, курс, научный руководитель.
· после титульного листа идет содержание работы,
· каждая страница, кроме титульного листа, должна быть пронумерована вверху листа по центру
или справа,
-
поля страниц курсовой работы: сверху - 2 см, слева - 3 см, снизу - 2 см или стандартный
компьютерный вариант,
введение пишется на новой странице и начинается словом "Введение", его объем 1-2 страницы, в нем обозначается тема, цели и задачи работы,
· "основная часть начинается с главы 1 - литературного обзора (2 этап), который заканчивается
кратким выводом,
· 2 этап (уточнение темы, цели, задачи, гипотезы, методы) раскрывается во
2 главе (методическая часть),
· 3 этап (обработка и интерпретация полученных данных), производится в 3 главе (практическая
часть)
· 4 этап (выводы), рассматривается в заключении - в заключении.
Объем курсовой работы составляет 20-30 страниц машинописного текста.
В конце работы помещается список литературы, использованной при работе над темой, он пишется на новой странице под соответствующим заголовком и должен содержать минимум 15-20 наименований. Каждая цитата, взятая без изменения авторского текста долина быть заключена в кавычки и иметь ссылку на первоисточник. В список включаются все использованные автором литературные источники, независимо от того, где они были опубликованы: в отдельном издании, сборнике, журнале, газете и т.д.
Руководство по выполнению курсовой работы осуществляется одним из преподавателем, ведущих предмет, соответствующий тематике работы.
Защита курсовой работы.
На защите автор курсовой работы делает краткое сообщение (в пределах 15 мин.), в котором излагает мотивы выбора темы, характеризует цели и задачи, предмет и методы исследования, выдвинутую гипотезу, полученные результаты и выводы, обосновывает их, а также обозначает их теоретическую и практическую значимость.
Зачитывается отзыв руководителя, заслушиваются ответы автора курсовой работы на замечания, сделанные в отзыве, после чего студенту задают вопросы (вопросы по содержанию курсовой работы могут быть заданы не только членами комиссии, но и всеми присутствующими на защите).
При оценке курсовых работ учитывается их оформление, результаты, ход защиты, уровень научной и практической подготовки студента.
График проведения консультаций по написанию курсовых и
дипломных работ (9 семестр 2004 - 2005 уч.год)
	Научный руководитель 
	Время 

	Кафедра английской филологии 

	1. Афонина М.В. 
	Понед,14.00- 15.00 

	2.Веретенникона О.Н. 
	Среда, 10. 10 -И. 00 

	З.Максимова С.Н. 
	Четверг, 15.20-16.50 

	4. Миронова М.В. 
	Четверг, 16. 00- 17.00 

	5. Овсянников Е.Ю. 
	Пятница., 13. 40 -14.40 

	6. Орехова Н.Н. 
	Среда, с 15.20 

	У.Широких В.М. 
	Вторник, с 13.40 

	
	

	Кафедра романо-германской филологии 

	ЬИвонинаВ.Н. 
	Пятница, с 15.20 

	2.Пашенцева Л. Г. 
	Пятница, с 15.20 

	З.Поздеева Т.В. 
	Среда, 12.00 -13. 00 

	4.Поторочина Г.Е. 
	Среда, с 13.40 

	З.Цунанова З.М. 
	Четверг, с 13. 30; сб., с 10.00 


И.о. декана факультета иностранных языков        fa   .        В.М.Широких
График
выполнения курсовых работ на факультете иностранных языков в
2004 - 2005 уч. году
	8 семестр 
	9 семестр 
	

	Апрель 
	Апрель 
	прикрепление к научному руководителю, выбор темы, утверждение темы, руководителей и исполнителей на заседании кафедр. 

	Май -сентябрь 
	Май-сентябрь 
	Изучение научной литературы по выбранной теме 

	Ноябрь февраль 
	Октябрь 
	Сбор материалов, формирование целей, задач, гипотезы исследования, консультации. 

	Март 
	Ноябрь 
	Оформление чернового варианта, обработка результатов и их интерпретация 

	Апрель 
	Декабрь 
	Оформление заключения курсовой работы, апробация ее материалов, консультации 

	Апрель 
	Декабрь 
	Оформление чистового варианта курсовой работы и представление ее на кафедру для включения о допуске к защите курсовой работы 

	Май 
	Декабрь 
	Защита курсовой работы 


И.о.екана факультета иностранных языков     ju   - В.М.Широких
